إستمارة الموظف
	Employee Name
	
	الاسم

	Joint Date
	
	تاريخ الالتحاق

	Contract No. Sign
	
	رقم العقد المبرم


بيانات عامة
	رقم التأمين الطبي
	رقم التأمين الإجتماعي
	رقم الإقامة  
	رقم الجواز
	الجنسية
	المهنة 
	الرقم الوظيفي

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	رقم الجوال + تلفون ثابت
	رقم الشقة أو الغرفة
	عنوان السكن
	السكن
	الحالة الاجتماعية
	تاريخ الميلاد

	
	
	
	سكن المؤسسة/سكن خاص
	أعزب / متزوج
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


معلومات المسلمات المالية
	التاريخ
	المجموع من غير العمولات
	عمولات متفق عليها %
	بدل طعام
	بدل سكن
	بدل مواصلات
	الراتب الأساسي

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


معلومات بنكية
	ملاحظات
	IPAN No.
	رقم الحساب البنكي
	لديه حساب على البنك 

	
	
	
	


مميزات إضافية
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


تفاصيل أخرى
	
	
	
	
	تاريخ انتهاء الإقامة 

	
	
	
	
	تاريخ انتهاء رخصة القيادة   (إن وجد)

	
	لوحة: 

	موديل:
	نوعها:
	تفاصيل السيارة التي يقودها الموظف


الإنذارات والمخالفات
	
	
	
	
	تواريخ الإنذارات والمخالفات   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


إجازات اضطرارية

	
	
	
	
	ذهب إجازة اضطرارية بتاريخ 

	
	
	
	
	داوم بعد الإجازة الاضطرارية بتاريخ


إجازات رسمية
	
	
	
	
	تاريخ بدأ العمل من عودته من الإجازة 

	
	
	
	
	تاريخ الإجازة الحالية

	
	
	
	
	مدة الخروج والعودة للإجازة

	
	
	
	
	تاريخ مباشرة العمل بعد الإجازة


سندات صرف المستحقات العامة للموظف
	حقوق إنهاء خدمات
	بدلات
	عمولات
	إجازات
	التاريخ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- ملاحظات:

1. جميع ماذكر أعلاه يجب أن يدعم بالمرفقات في ملف الموظف (أصل أو صورة).

2. 

Photo
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