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تحية طيبة وبعد,,
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نرجو منكم إعتماد إحتساب بدل مصاريف عن رحلة عمل للموظف أعلاه بمبلغ  (300ريال) (ثلاثمائة ريال) عن مجمل الرحلة، وحيث أن هذا المبلغ لايعتبر أساسيا حسب سياسات المؤسسة، وإنما يتغير حسب متغيرات ومواقع ومصاريف العمل وكما أنه لايدخل ضمن إطار حقوقه.

هذا ولكم جزيل الشكر والتقدير،،،
*ملاحظة:
1. الفنادق والسكن مؤمن من قبل المؤسسة.
2. تذاكر ورحلات العمل مؤمن من قبل المؤسسة.
3. مصاريف المواصلات (مطار-فندق-موقع العمل) تغطى من الشركة وتقدم فواتيرها لاحقا. 
4. شريحة إتصال أو بيانات في حال كان العمل (خارج السعودية) تغطى من الشركة وتقدم فواتيرها لاحقا.
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