وصف وظيفي لأمين مخزون
1. متابعة إدخال البضائع في المستودع لإقفال الحوالة والإعتماد بالتنسيق مع الإدارة المحاسبية. 
2. عمل الجرودات السنوية بالتنسيق مع القسم المحاسبي بذلك 
3. متابعة حركة المخزون 
4. تفعيل وتطوير نظام الباركود في المستودع لتسهيل عمليات الأدخال والإخراج بالإجهزة 
5. التأكد في حال تفعيل نظام الباركود وصرف البضاعة من المطابقة على الطبيعة وعلى المستندات 
6. المتابعة مع ما سلم للمناديب والمرتجع منه
