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نموذج طلب دورة تدريبية
	السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	الرقم الوظيفي
	

	1: معلومات تعبأ من قبل صاحب الطلب 

	الاسم الرباعي 
	
	
	
	
	تاريخ التوظيف
	

	المسمى الوظيفي
	
	القسم
	

	جوال
	
	البريد الإليكتروني
	

	أخر 3 دورات أو مشاركات للمعارض والمؤتمرات حصل عليها

	م
	اسم الدورة 
	مكانها
	تاريخ البداية 
	تاريخ النهاية

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	*اقر أنا الموقع أدناه:
- بأن جميع المعلومات المدونة في هذا الطلب والوثائق المرفقة به صحيحة. 

- بأنه لم يسبق لي الانسحاب او الإخفاق في أي برنامج مماثل خلال فترة عملي ولست ملتحق بأي برنامج تدريبي او دراسي خلال مدة الدورة المطلوبة.

	التاريخ 
	
	التوقيع
	

	2: معلومات عن الدورة 

	اسم الدورة 
	
	موقع الدورة
	

	تاريخ البداية  
	
	تاريخ النهاية /المدة
	

	قيمة الدورة
	
	
	

	3: معلومات تعبأ من قبل الرئيس المباشر

	الدورة في مجال تخصص مقدم الطلب:            نعم (                 لا (
	العمل الذي يزاوله الموظف حالياً:

	تقييم الموظف لأخر عامين:  (            ) عام................... (            )عام.........................
	مستوى إنتاجية الموظف في القسم:     ( جيد     ( جيد جداً     ( ممتاز 

	الاسم:

	التوقيع:


	4: مصادقة الإدراة 

	المدير التنفيذي
	مدير شئون الموظفين
	الختم 

	الاسم:
	
	الاسم:
	
	

	التوقيع:
	
	التوقيع:
	
	

	التاريخ:
	
	التاريخ:
	
	


	ملاحظة: 
1. يرفق فاتورة ومصاريف الدورة.
2. رفع شهادات الدورات بالملفات المشتركة للقسم وإعطاء نسخة للموارد البشرية. 

3. يجب أن يكون المتدرب على علم بسياسات الشركة للتدريب وتطوير الكفائات.
نسخة للإقسام التالية:

1. شئون الموظفين    2.  الإدارة التنفيذية   3. الإدارة المالية    4. المحاسبة 


مؤسسة بايوني للحلول الأمنية 





إدراة الموارد البشرية وشئون الموظفين
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