
نموذج طلب توظيف 

APPLICATION FOR EMPLOYMENT
  





                                 الصورة الشخصية

2 – مؤهلات دراسية



2 – Education Qualifications
	اسم المدرسة/ المعهد / الكلية/ الجامعة

Name of School /Institute / College/ University
	سنة التخرج

Year graduated
	مكان التخرج

Place
	مدة الدراسة

Curation
	التخصص

Speculation
	نوع الشهادة

Degree

	
	
	
	من

from
	إلى

To
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3 – الدورات التدريبية :


          3 – Training Courses :
	اسم المعهد / الجامعة
Name of Institute / University
	المكان

Place
	مدة الدراسة

Curation
	التخصص

Speculation
	نوع الشهادة

Nature of Certificate

	
	
	من

from
	إلى

To
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4 – اللغات :





            4 – Language :
	اللغـــة

Language

	القراءة   Reading
	الكتابة Writing
	التحدث Speaking

	
	ممتاز


	جيد جداً


	جيد
	ضعيف
	ممتاز
	جيد جداً
	جيد
	ضعيف
	ممتاز
	جيد جداً
	جيد
	ضعيف

	العربية Arabic
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإنجليزية English
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       أخرى      Others
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	5 – المهارات :

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 


6 – الخبرات العملية : ( تبدأ بآخر وظيفة).

	اسم الوظيفة
Position
	اسم صاحب العمل

Name of employer
	عنوان صاحب العمل

Employer address
	مدة الخدمة


	الراتب

Salary
	أسباب ترك العمل

Reasons for termination

	
	
	
	من

From
	إلى

To
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	7 – ما هي الوظيفة المناسبة لك ؟
	7 – The suitable position for you 

	8 – ما هو الراتب المتوقع ؟
	8 – Salary expected ?

	9 – متى تتمكن من مباشرة عملك في الشركة
	9 – When could you start work

	10 – هل لديك رخصة قيادة ؟
	10 – Do you have a driving license     yes     No

	11-هل تمتلك سيارة ؟
	11- Do you possess a vehicle 
    yes      No

	12 – هل لديك ملاحظات تعتقد ضرورية وترغب إضافتها لطلبك ؟
	12 – Other information you would like to add.


	12 – المقابلة: 
                                                                
:12 – Interview



	أجرى المقابلة السيد /

         Interviewed by 

	ملاحظات :

Remarks :

	13 – القرار:
                                                         
 13 - The Decision :

	  مناسب للتعيين






  Suitable of employment


	غير مناسب للتعيين
                                           Not Suitable for employment


التوقيع :                                                                    :Signature  
التاريخ :                                                                           Date :
1 – معلومات شخصية :				                1 –Personal Information :





الإسم الكامل 			           Full Name  الجنسية :		    	        Nationality :





مكان وتاريخ الولادة		Place & Date of Birth الديانة :			    	 Religion : 





رقم الجواز / الإقامة 							    No. of Passport / Iqama





رقم وتاريخ الإصدار					                         Place and date of issue : 








مكان العمل الحالي  Present Work address                                       هاتف :		                      Tel.





عنوان السكن                     Address in Country of origin  هاتف :	                                 Tel.








المرجع المستشهد به ( من غير الأقارب ) :                           Reference ( non – relation) :





الاسم :


  Name :�
نوع العمل :


Position  �
هاتف :


            Tel.�
�
الاسم :


  Name :�
نوع العمل :


 Position�
هاتف


   Tel.�
�
الاسم :                          


Name :   �
نوع العمل :                


Position�
هاتف :


    Tel�
�



في حالة الطوارئ يمكن الاتصال :				       In Case of emergency call :





 الاسم :		                    							  	   Name :    


 


هاتف :			    					                       	        Telephone :





العنوان :								                             :Address                     











