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حرر بتاريخ 29-07-2015
اليــــــــة العـــمل لأقسام الشركة
The mechanism of action of the sections of the company


للعمل كفريق موحد بين أقسام الشركة ولتحديد مسار العمل بشكل منظم يجب إتباع سياسة ألية  الشركة المعتمد وهو كالآتي: 
To work as a unified team between sections of the company and to determine the course of action should be followed in an orderly mechanism of the company adopted a policy which is as follows:

	

المبيعات والتسويق
Sales & Marketing

الالية المتبعة لأقسام المبيعات والتسويق عند عمل طلب تسعيرة أو فتح مشروع جديد يجب أن يكون مسار العمل كما هو موضح أدناه:

The mechanism used for the sales and marketing departments work at the request pricing or open a new project should be the course of action as described below: 







الرسم البياني لآلية العمل
Graph of the working mechanism
 (
التفصيل:
يجب على قسم المبيعات قبل عمل أي تسعيرة لمشروع معين تسليم المعطيات والمتطلبات لأي مشاريع جديدة للقسم الفني لمباشرة العمل.
يجب على القسم الفني تحليل المشروع حسب المعطيات وذلك بتحليل الكميات وجميع الأعمال المطلوبة بما فيها نوع النظام وأجزائه، وأخذ بعين الإعتبار المدة المحددة من قسم المبيعات. 
يجب على إدارة المشتريات طلب البضاعة أو المواد من الداخل أو الخارج وتحديد مدة وصول البضاعة وذلك بعد أخذ جميع معطياتها من القسم الفني.
يجب على إدارة المستودعات تزويد إدارة المشتريات أو القسم الفني بالمواد المتوفرة قبل طلبها وحجزها مؤقتا
 
إلى حين يم ترسية المشروع، وأيضا إشعار قسم المشتريات في حال تم إستلام البضاعة الجديدة المطلوبة من قسم المشتر
يات
.
يجب على المحاسبة سرية وضع تكاليف المشروع بعد إستلام جميع المعطيات من القسم الهندسي وإدارة المشتريات ليتم البناء عليها.
يجب على المدير التنفيذي بالإشتراك مع المحاسبة وقسم المبيعات تحديد سعر البيع.  
) (
Detail:
Must
 
the
 
sales department
 
before making
 
any
 
pricing
 
for a particular project
 
delivery
 
data
 
and requirements
 
for any
 
new projects
 
of technical
 
department to
 starting 
work directly for analyzing
.
 Must the technical section analyzing the data and all the required quantities and all the scope of work, including which type of system, also if is there any others recommend option of system and its parts, 
With
 
careful
 
final
 
End date to submit
 
to the client
.
3. 
Must
 the management of procurement request order for goods or materials from the inside or the outside Country and to limit the duration and the arrival of the goods, after taking all the details of the requirement from technical section.
4. 
Warehouse Management must provide the information to the procurement management or technical section of available materials 
before making any order 
and temporarily booked
 the availability 
until Yum awarded the 
project,
 and also to advice the updating event to procurement department if has been receiving any new goods which was required.
5. 
Must the Accounting Department calculating all project cost confidentiality after receipt of all the data from the Engineering Department and the Purchasing Management to be built upon.
6. 
Must
 
CEO
 
in conjunction with the
 
accounting and
 
sales department
 
to determine
 
the sale price.
)

	












القسم أو الإدارة الفنية
Technical Division
الية العمل المتبعة للقسم الفني العمل مع فريق المبيعات والتسويق وأخذ طلبات ومعطيات المشروع منهم إن وجدت أو بالمعاينة المباشرة للمشروع ويجب أن يكون مسار العمل كما هو موضح أدناه:
The mechanism of action followed the technical department to work with the sales and marketing team and take requests and project data, if availability or direct inspection of the project and should be the course of action as described below:


الرسم البياني لآلية العمل
Graph of the working mechanism
 (
التفصيل:
يجب على القسم الفني
 بعد إستلام طلبات المشروع من قسم المبيعات
 تحليل المشروع حسب المعطيات وذلك بتحليل الكميات والمدة الزمنية 
وعدد الفنيين وفي حال تطلب أعمال تمديد أو حفريات أو غيرها من أعمال تدخل في عقود تحت الباطن 
وجميع الأعمال المطلوبة بما فيها نوع النظام وأجزائه، وأخذ بعين الإعتبار المدة المحددة من قسم المبيعات. 
يجب على قسم التخطيط رسم وتصميم المتطلبات الفنية بشكل مفصل ودقيق بمشاركة مسئول القسم الفني
.
يجب على إدارة المشتريات طلب البضاعة أو المواد من الداخل أو الخارج وتحديد مدة وصول البضاعة وذلك بعد أخذ جميع معطياتها من القسم الفني.
يجب على إدارة المستودعات تزويد إدارة المشتريات أو القسم الفني بالمواد المتوفرة قبل طلبها وحجزها مؤقتا
 
إلى حين يم ترسية المشروع، وأيضا إشعار قسم المشتريات في حال تم إستلام البضاعة الجديدة المطلوبة من قسم المشتريات.
.
يجب على المحاسبة سرية وضع تكاليف المشروع بعد إستلام جميع المعطيات من القسم الهندسي وإدارة المشتريات ليتم البناء عليها.
يجب على المدير التنفيذي بالإشتراك مع المحاسبة وقسم المبيعات تحديد سعر البيع.  
يجب على إدارة المبيعات تسليم تسعيرة المشروع في الوقت المحدد.
) (
Detail:
Must the technical section analyzing the data and all the required quantities and all the scope of work, including which type of system, also if is there any others recommend option of system and its parts, 
With
 
careful
 
final
 
End date to submit
 
to the client.
Must the Design division draw and design the project as planning in the technical requirements are detailed and precise with the participation of the technical department responsible department.
3. 
Must
 the management of procurement request order for goods or materials from the inside or the outside Country and to limit the duration and the arrival of the goods, after taking all the details of the requirement from technical section.
4. 
Warehouse Management must provide the information to the procurement management or technical section of available materials 
before making any order 
and temporarily booked
 the availability 
until Yum awarded the project, and also to advice the updating event to procurement department if has been receiving any new goods which was required.
5. 
Must the Accounting Department calculating all project cost confidentiality after receipt of all the data from the Engineering Department and the Purchasing Management to be built upon.
6. 
Must
 
CEO
 
in conjunction with the
 
accounting and
 
sales department
 
to determine
 
the sale price.
7. 
Sales management must submit the quotation on time.
)

قسم الفنيين والمهندسين
Technical Division


قسم التخطيط وتحليل المشروع حسب المعطيات
Design & Analyzing project Dev.


قسم المشتريات
Purchasing Division


المحاسبة
Accounting


إدارة المستودعات
Where House Store


المدير التنفيذي
Executive Manager


ادارة المبيعات والتسويق
Sales & Marketing Management












قسم المبيعات والتسويق
Sales & Marketing Dev


قسم الفنيين والمهندسين
Technical Division


إدارة المشتريات
Purchasing Management 


المحاسبة
Accounting


إدارة المستودعات
Where House Store


المدير التنفيذي
Executive Manager
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